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มีหน้าที่เก่ียวกับงานการจ่ายเงิน การรับเงิน การจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม และการพัฒนา
รายได้ งานสรุปผล สถิติการจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม งานนําส่งเงิน การเก็บรักษาเงินและเอกสารทางการเงิน 
งานการตรวจสอบใบสําคัญ ฎีกาทุกประเภท งานจัดบัญชี งานตรวจสอบบัญชีทุกประเภท งานเก่ียวกับ
เงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินบําเหน็จ บํานาญ และเงินอ่ืน ๆ งานจัดทํา หรือช่วยจัดทํางบประมาณ และ
เงินนอกงบประมาณ งานเก่ียวกับสถานะการเงินการคลัง งานการจัดสรรเงินต่าง ๆ งานทะเบียนคุมเงินรายได้ 
และรายจ่ายต่าง ๆ งานควบคุมการเบิกจ่ายเงิน งานทํางบทดลองประจําเดือนและประจําป งานเก่ียวกับการ
จัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา งานทะเบียนคุม งานการจําหน่าย พัสดุ ครุภัณฑ์ และทรัพย์สินต่าง ๆ งานเก่ียวกับเงิน
ประกันสัญญาทุกประเภท งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้คําแนะนําทางด้านวิชาการ ด้านการเงินการคลัง 
การบัญชี การพัสดุและทรัพย์สิน งานอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องและที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการภายใน ดังน้ี 

1. งานการเงนิและบญัชี มีหน้าทีค่วามรบัผดิชอบ 
- งานเก็บรักษาเงิน การรับเงิน 
- จ่ายเงินและฝากเงิน 
- การเบิกจ่ายเงินกู้เศรษฐกิจชุมชน 
- งานควบคุมและติดตามลูกหน้ีประเภทต่าง ๆ  
- งานควบคุมและจัดทะเบียนพาณิชย์ 
- งานการบัญชี 
- งานแสดงฐานะทางการเงิน 
- งานบันทึกรายจ่ายตามแผนงานต่าง ๆ พร้อมควบคุมงบประมาณการ เบิกจ่ายทุกประเภท 
  และตรวจสอบยอดงบประมาณตามฎีกาก่อนเบิกจ่าย 
- งานจัดทําทะเบียนคุมเงินสะสมและจัดทําใบโอนปรับปรุงบัญชีเพ่ือการปิด บัญชีประจําเดือน  
  ประจําปี พร้อมจัดทํางบการเงินและรายงานต่าง ๆ  
- งานจัดทําใบรับเสร็จรับเงินทั่วไปและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
- งานงบการเงินและงบทดลอง 
- งานอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
2. งานพฒันารายได้้ มีหน้าทีค่วามรบัผดิชอบ 
- งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัย และเสนอแนะเพ่ือปรับปรุงการจัดเก็บภาษีอากร ค่าธรรมเนียม  
  และการจัดหารายได้้อ่ืน ๆ ของ อบต. 
- งานวางแผนการจัดเก็บรายได้ และการแก้ไขปัญหาอุปสรรคในการจัดเก็บรายได้ 
- งานวางแผนและโครงการเก่ียวกับการจัดหารายได้ของ อบต. 
- งานประชาสัมพันธ์เก่ียวกับการชําระภาษีอากร 
- งานแผนที่ภาษี 
- งานอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
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3. งานเร่งรดัและจัดเกบ็รายได้ มีหน้าที่ความรบัผดิชอบ 
- งานจัดเก็บ ภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า 
- งานสรุปผลสถิติการจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม 
- งานควบคุมกิจการค้าและคา่ปรับ 
- งานทะเบียนควบคุมและเรง่รัดรายได้ 
- งานอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
4. งานพสัดุ และทรพัย์สนิ มีหน้าทีค่วามรบัผดิชอบ 
- งานพัสดุ 
- งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์และยานพาหนะ 
- การจําหน่าย พัสดุ ครุภัณฑ์และทรัพย์สินต่าง ๆ 
- งานเกี่ยวกับเงินประกันสัญญาทุกประเภท 
- งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้คําแนะนําทางวิชาการด้านการพัสดุ และทรัพย์สิน 
- งานอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
5. งานทะเบียนทรพัย์สนิ 
- งานทะเบียนทรัพย์สิน 
- งานอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 


